Information till

stallforetradare
Sa redovisar du ditt uppdrag

=3 Trollhattans
Stad




Att tdnka pa nar du lamnar in
arsrakning och redogorelse

Du ska lamna arsrakning och redogorelse till
overformyndaren senast den 1 mars varje ar.

Las instruktionerna och var noggrann med att
bifoga ratt underlag. Checklista for obligatoriska
underlag finns under tredje fliken pa
arsrakningsblanketten.

Arsrékningen ska alltid skrivas ut och signeras
med black aven om du valjer att anvanda att
gOra arsrakningen i Excel.

Arsrékning och redovisningsblankett finns att
hamta pa www.trollhattan.se under omsorg och
hjalp. Dar hittar du sen information till god man,
forvaltare och formyndare.



Instruktioner till arsrakning

Som stallforetradare ingar det i ditt uppdrag att varje ar redovisa din
huvudmans ekonomi. Denna redovisning kallas for arsrakning och ska

lamnas till overformyndaren senast den 1 mars.

| drsrédkning ska du redovisa
huvudmannens, inkomster, tillgangar,
skulder och utgifter under
redovisningsperioden. Du redovisar
transaktioner pa de bankkonton och
andra tillgangar som du forvaltar. Konto
som huvudmannen sjalv anvander tas
upp under évriga tillgdngar men ej tas
med i berakningen.

En korrekt ifylld arsrakning ger
snabbare handlaggning och beslut om
arvode kan fattas tidigare.

Obligatoriska underlag som ska lamnas in
med arsrakningen

Inkomster under aret:

» Kontrolluppgifter for 16n, pension
och andra skattepliktiga inkomster.
» Underlag for bostadsbidrag eller

bostadstillagg.
» Kontoutdrag fran skattekonto
» Beslut om eventuell
handikappersattning.

Utgifter under aret:

» Kontoutdrag som visar samtliga
transaktioner under perioden.
» Kvittens pa eventuella kontanter

eller kontoutdrag fran
huvudmannens konto om
overforingar gjorts.

» Enhyresavi

» Enomvardnadsavi(Trollhattans
stad)

» Ensjukvardsavi(Véastra
Gotalandsregionen)

» Aviforeventuellaabonnemang,
telefon, bredband, el.

» Forsakringsbesked géllande
hemforsakring dar forsakringsstalle
framkommer.

» Underlag for eventuella storre
utgifter.

» Eventuella bouppteckningar,
arvskifte och testamente om dessa
inte lamnats in redan.

Tillgangar och skulder:

» Arsbesked dver samtliga tillgangar
och skulder.

» Underlag som styrker &gande av
fastighet eller bostadsratt.

» Eventuellaunderlag for andra typer
av tillgangar eller skulder.

Téank pa att!

Om din arsrakning inte ar
komplett kommer
komplettering med de saknade
underlaget att begaras.




Tidsperiod for
redovisningen

Ange dina och din huvudmans personuppgifter. Ange ocksa tidsperiod som
arsrakningen avser. Om det for forsta arets som uppdraget ska redovisas
ska du ange forordnadedatum som periodens start till och med den 31
december.

Exempel: Om uppdraget férordnades (beslut fran domstol) den 18 augusti
sa ska du redovisa for 18 augusti till och med 31 december.

Plats férankomststampel:

=< Trollhattans = Arsrakning
{': St 3 d [ Slutrdkning

farperiodenfrom

tom
Borja med att lasa instruktlionerna

Huvudman

Mamn Pers onnummer

Gatuadress Postnummer COrt
Vistels eadress Postnummer Ort

Stallforetradare

Mamn Pers annummer

Gatuadress Postnummer COrt

[elefon E-post

Underskrift Denna &rs eller slutrdkning méste skrivas ut innan den kan undertecknas pé heder och samvete
Ort ochDatum Unders krift

For slutrakning redovisar du for perioden 1januari till det datum som ditt
uppdrag upphorde. Ska du lamna in en slutrakning far du forst en begaran
om att inkomma med en sadan.



Sa har fyller du i
arsrakningen

Sida 2

Tillgangar den 1januari eller dagen fér
forordnande Utdelning av fonder redovisas inte
har eftersom de normalt

aterinvesteratsifonden.

Summan kan tas fran forteckning eller
foregaende ars- eller slutrakning.

Inkomster under
perioden

Pension, Lon eller erséattning fran
Forsakringskassan, brutto

Fylli huvudmannens huvudsakliga
skattepliktiga inkomst. Beloppet ska
anges i brutto.

. Réanta och aktieutdelningar, brutto
Fylli eventuell bankranta per 31

december som finns pa arsbeskedet.

Fyll ocksdiutdelning av aktier som
betalats ut till huvudmannens
bankkonto under perioden.

Fyll ocksdiutdelning av aktier som
betalats ut till huvudmannens
bankkonto under perioden.

. Bostadsstod, tillagg eller bidrag

Fran Pensionsmyndigheten eller
Forsakringskassan. Tank pa att
beloppet inte alltid ar samma under
hela aret.

. Skatteaterbéring

Fylli eventuell skatteaterbaring som
satts in pa huvudmannens konto

. Ovriga skattefria ersittning

Exempel: habiliteringsersattning,
handikappersattning eller andra
bidrag.

. Plats for ytterligare inkomster

Har finns plats att taupp eventuella
forsaljningar av fastigheter om
slutlikviden betalats in pa
huvudmannens konto. Var noga med
att ange om det ar skattefria eller
skattepliktiga inkomster.



Sida 3

Utgifter under perioden

10.

n

Skatt, preliminar och kvarstaende
Fylli avdragen skatt pa
huvudmannens [6n, pension eller
annan ersattning. Rakna aven med
eventuell kvarstaende skatt samt
skatt pa aktieutdelning.

Bankavgifter
Exempel: Arsavgifter, kortavgift,
uttagsavagift.

Boendekostnader
Hyra och andra kostnader direkt
kopplade till boende.

Avgift for omvardnad

Har fyller du aven i kostnader for
omvardnad i form av hemtjanst eller
boendestdd. Om huvudmannen bor
pa ett vardboende ska hela
kostnaden tas upp har.

Privata medel (kontanter ska
kvitteras)

Fickpengar och kontanter som
lamnats till huvudmannens,
antingen som kontanter eller i form
av overforingar till huvudmannens
konto. Overldmnade kontanter och
aterstaende belopp pa
huvudmannens konto ska inte
raknas med i redovisningen.

12.

13.

4.

15.

16.

17.

Lakarbesok och lakemedel
Fylli utgifter for lakarbesok,
tandvard, fotvard och lakemedel.

TV, Telefon och Internet
Fylliutgifter for TV, telefon och
internet.

El
Fyll'i utgifter for elnatsavgift och
elforbrukning.

Forsakringar
Fyll'i utgifter for forsakringar.

Arvode till stallforetradare
Om arvode betalats fran
huvudmannens konto under
perioden ska det redovisas har.
Ange bruttobeloppet.

Sociala avgifter pa arvode
Fylliarbetsgivaravgiften som ar
inbetald till Skatteverket. Glom inte
att skicka med underlag.

Tillgangar den 31 december eller dagen f6r upphérande

Fyllivardet pa huvudmannens tillgangar per redovisningsperiodens sista dag.
Vardebevis eller arsbesked fran banken ska bifogas. Konto som disponeras endast av
huvudmannen ska inte réknas med utan kan tas upp under dvriga tillgangar.




Sida 4
Skulder

b Kolumn 1: Har anger du
huvudmannens skulder enligt
foregaende redovisning (forteckning,
arsrakning eller slutrakning. Om det
tillkommit nya skulder ska dessa
ocksé anges hér. Glomt inte att
uppge i varfor nya skulder har
tillkommit.

P Kolumn 2: Har anger du skuldsaldo i
slutet av perioden.

Notera! Du farinte heller redovisa
utlagg som du gjort for din huvudman

och sedan inte reglerat som en skuld.
Det finns tva skél for detta, forst for att
overformyndarens samtyck kravs for att
huvudmannen ska kunna skuldsattas
och sedan for att du som
stallforetradare inte far blanda ihop din
och din huvudmans ekonomi.

Ovrig information

Har finns plats for dig som
stallforetradare att anteckna sadant
som du anser att overférmyndaren bor
kanna till i samband med granskningen
av din arsrakning.

Kontrollera att du

fyllt i allt korrekt!




Sammanstallning av rakningen

Om din redovisning stdmmer sa ska summa A+B, det
vill sdga tillgangar under boérjan av perioden och
inkomster vara lika stor so, C+D det vill saga utgifter

Om du valjer att géra din
redovisning helt manuellt pa
papper maste du sjalv rakna

ut resultat som forsinialla
Utrakning sker automatiskt, men det ar bra om du rutor markerade med rosa.

kontrollraknar sa att allt stammer.

under perioden och tillgdngar i slutet av perioden.

Om rakningen uppvisar en stor differens bor du ga igenom den igen for att sékerstalla
att du inte missar nagot.

Sammanstallning av rakningen

A+B= -  kr

C+D= - kr |Eventuell differens = - kr

Om redovisningen ar riktig ska summa A+B vara lika med summan C+D.

Underskrift

Nar du ar fardig och har kontrollerat s att arsrakningen stdmmer sa ska det skrivas ut
och skrivas under med black eller liknande penna som inte latt kan suddas ut.

Underskrift Denna érs eller slutrékning maste skrivas ut innan den kan undertecknas pa heder och samvete

Urt och Datum Undersknft

Alla rutor som ar markerade med blatt ska lamnas tomma. Dessa &r avsedda for
overformyndaren och anvands i samband med granskning av arsrakningen.

Om du behover hjalp?

Overférmyndaren ar en kontrollmyndighet (likt Skatteverket). Vi kan darfor inte hjalpa
stallforetradare att uppratta arsrakningar. Det &r viktigt att du som stallforetradare tar
del av de utbildningar och material som overformyndaren erbjuder.

Har man &anda problem med att uppréatta en arsrakning sa finns en lokal forening for
stallforetradare som kan hjalpa till, Bohuslans goda man och forvaltar forening.
Adressen till deras hemsida ar BGMF.se



Arvode och redogorelse

Oavsett om du begar arvode eller inte ska du lamna en redogérelse for ditt
uppdrag tillsammans med arsrakningen. | redogorelseblanketten anger du
vad som skett i uppdraget under perioden. | forsta hand ar det
huvudmannen som betalar arvodet.

Bedomning av arvode

De uppgifter som du lamnar i redogorelsen ligger till grund for bedomning av arvodet.
Arvodet &r en procentsats av aktuellt prisbasbelopp*. Arvodet kan variera beroende pa
uppdragets omfattning och karaktar.

Vem betalar?

¥ Staden betalar arvodet om huvudmannens skattepliktiga inkomster understiger
2,65 x prisbasbeloppet och/eller tillgdngarna understiger 2 x prisbasbeloppet. |
annat fall betalas arvodet av huvudmannen.

Schablonersattning

® Enschablonersattning om 2% av prisbasbeloppet betalas ut for att ticka
kostnader for proto, parkering, telefonsamtal och annat som kan uppsta i
samband med uppdraget. Du kan inte yrka pa bade Schablonersattning och
ersattning for faktiska kostnader.

Reseersattning/ Milersattning

¥ Omdu vill ha milersattning ska du redovisa antal korda kilometrar, datum och
syfte med resan. Resor med egen bil ersatts enligt rekommendation fran
Skatteverket och resor med kollektivtrafik ersatts det faktiska kostnaden mot
uppvisat underlag. Overférmyndaren kan endast besluta om ersattning for
sadana resor som kravts for att utfora uppdraget.

Extra arvode

¥ Extraarvode utgdr om 1000 kronor for drendets forsta ar. | annat fall kan extra
ersattning utga efter individuell beddmning.



Om overformyndaren

Overférmyndaren &r en obligatorisk verksamhet som finns i
alla Sveriges kommuner. Vara arbetsuppgifter ar att utreda
behov av stallforetradare och att utova tillsyn over deras
uppdrag.

Tillsynen sker bland annat genom granskning av de
redovisningar som stallféretradare varje ar lamnar in till
overformyndaren.

Kontakta oss

Har du fragor om din arsrakning eller om nagot annat som ror ditt
stallforetradarskap sa ar du valkommen att kontakta oss.

Vara telefontider &r mandagar och onsdagar 10:00-12:00
Telefon: 0520 497014
E-post: overformyndaren@trollhattan.se

Postadress: Gardeshemsvagen 9, 46183 Trollhattan.



